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Spergsmal til VITAS kan rettes til Landssupporten pé landssupporten@star.dk eller pé telefon 70
2589 25

1. Indledning

Som MitID administrator i en virksomhed kan du tildele rettigheder til brugere i virksomheden i
MitID Erhverv.

OBS
Hvis du som MitID administrator selv har behov for at tilgd VITAS, skal du tildele dig selv ret-

tigheder til VITAS. Fremgangsmdden er den samme, som nér du tildeler rettigheder til ovrige
brugere i virksomheden.

Grunden til denne ekstra registrering skyldes et sikkerhedskrav, som bunder i princippet om “Pri-
vacy by design”, hvor lesningen designes med henblik pé at sikre privatlivsbeskyttelsen bedst
muligt. Det gger samtidig din virksomheds kontrol over, hvilke personer der har adgang til per-
sonoplysninger (virksomhedernes tilsynsforpligtelse), som betyder, at virksomheden har pligt til
at kontrollere, auditere og godkende de medarbejdere, som far adgang til personoplysninger.

2. Log pa din MitID Erhverv-profil

Tilgé din brugerprofil ved at logge pa https://mitid-erhverv.dk/ eller pa https://erhvervsadministra-
tion.nemlog-in.dk. Det er ogsd muligt tilga din MitID-profil via https://virk.dk/.

Som administrator modtager du en e-mail, nar en bruger har anmodet om rettigheder i VITAS. Via
klokkeikonet gverst pd din profil, kan du ogsa se de brugere, som kraever handling.

Fremsog/-find den bruger, som skal have tildelt rettigheder til VITAS via menuen ’Brugere’:

Q Erhverv # a 2 o

2 enere ] Brugere

*& Importerede brugere Brugere, der kan handle pa vegne af Styrelsen for Arbejdsmarked

&\ Brugergrupper og Rekruttering

BR Certifikater
(@ Dumanglerat aktivere importerede brugere. Velg side

B Fuldmagter med importerede brugere og aktiver dem.

£ Indstillinger
Seg efter brugere
‘ Sog ‘ v Avanceret segning > Brugeraktivitet +2 Opretbruger ~
status Rolle Identifikationsmidler
O Aktiv O organisationsadministrator O Privat MitID
[ under oprettelse O erugeradministrator [ Mitip app
[ Handling pakraevet [ Rettighedsadministrator [ MitID kodeoplaeser/kodeviser
[ Deaktiveret O mito chip
O Slettet O Lokalt

[ Delt identifikationsmiddel

O ntet

Viser 0 brugere af 150
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https://mitid-erhverv.dk/
https://erhvervsadministration.nemlog-in.dk/
https://erhvervsadministration.nemlog-in.dk/
https://virk.dk/

3. Tildel rettigheder
I listen over brugere klikker du pé de 3 prikker ud for den fremsegte bruger og veelger 'Redigér bru-

b

ger’:

@ Erhvery a D e — -y . —) -

|2 sregers BrE
+2, Impertereds brugere Brugere, der kan handle p3 vegne sf Styrelsen for Arbejdsmarked

&, Brugergrupper og Rekruttering

6} certifkater
@ Dumanger at akivers importerede brugere. Veslg side

B Fuldmagter medimporterede brugere og aktiver dem.

& Indstillinger

Sog efter brugere

l v Avanceret sggning ) Brugeraktivitet

Status Role Identifikationsmiler
0 Aktiv [ organisationsadministrator [0 erivat vittD

[0 under oprettelse [ Brugeradministrator [0 witro app

[ Hendling pékresvet [ Retiighedsadministrator [0 Mitt0 kadeoplesser/kodeviser
[ Deaktiveret [ Mittd chip

[0 slettet [0 Lokalt

[ oet identifikationsmiddel

O meet

Visera brugere & Eksporté lste
Narn ~ Sous 3 Kernfiarionsmider 3 Foler 3

P © Akiiv A Bruger : |

/' Redigérbruger

R Deaktivér bruger

& Stetbruger

Naér der er valgt redigering af en bruger, kan du under sektionen ’Rettigheder’ klikke pa ’Tildel ret-
tigheder’:

Identifikationsmidler ~

Brugercertifikat ~

| Rettigheder ~

e i ATP, Nem-
Refusion eller kal duti ige retigh
brugeren.

> Lees mere om cettigheder

¢

Grupper af rettigheder

his du har

tigheder.
heder under venstremenuen Brugsrgrupper.
» Less mers om grugeer ol celtighader

Administratorroller ~
Organisation v
Historik ~

=3

Der er via "Tildel gruppe’ funktionalitet til tildeling af flere rettigheder pa én gang, men funktionali-
teten beskrives ikke narmere i denne vejledning.

I "Tildel rettigheder’ markerer du ’Ret til at blive administrator i VITAS’. Rettigheden er placeret i
gruppen "Personale og ekonomi’ — se skeermdump pa naeste side.
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Tildel rettigheder

Her kan du veelge, hvilke rettigheder brugeren skal have
> Lees mere om rettigheder

Sog efter rettighed

]

[ Rettilatbli i i skal tildeles til der
NemRefusion pa vegne af sin Arbejdsgiver skal kunne redi-

gere forskellige oplysninger om virksomhedens
forhold i form af forudtyldte felter, tilslutning til
Virksomhedsservics, forsikringsaftaler kontak-
toplysninger og abonnement p& meddelelser
og ansestielsesforhold

Ret til at blive administrator i VITAS  Ret til at administrere og se virksomheds,- og
sagsoplysninger for tilskudsforlab i Vitas

[ Ret til at se status pa Ret til at se status p udleendingesager
udlesndingesager

[0 rettilatse Ret til at se udbetalingsspecifikationer i

[ Ret il at tilgd AES - Arbejdsmarke-  Ret til at tilgd AES - Arbejdsmarkedets
dets i

Klik pé °Tildel rettigheder’.

Brugeren har nu faet rettigheder til VITAS uden begransning, dvs. til hele organisationen — se
skermdump pa naste side.
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Rettigheder ~

Huwis brugeren skal indberetie fx sygdom eller barsel til ATF, Nem-
Refusion eller lignende, skal du tilfeje de nedvendige rettigheder til
brugeren.

> Lees mere om rettisheder

Nevn » Begreensning = Pericde =

> Ret til at blive administrator | VITAS

I () Rettigheder tilfajet

. . . Tildel rettigheder
entifikationsmidler

| Privat MitID

| MitID app Grupper af rettigheder
| MitID kodeopleeser/kodevise Du kan tildele en bruger flere rettigheder pa €n gang, hvis du har
| MitID chip oprettet en gruppe af rettigheder, Du kan opretie grupper af retiig-
heder under venstremenuen Brugergrupper.

| Lokalt > Less mere om grupper af rettisheder

| Delt identifikationsmiddel
Tildel gruppe
| Intet

Administratorroller v
Identifikationsmidler
. Organisation v
Historik v
* Deaktivér bruger ‘ i Slet bruger
Tilge=ngelighedserklzening [

Se afsnittet 3.1 ’Begraensning af rettigheder pa P-nummer eller tidsperiode’, hvis brugerens adgang
skal begrenses.

3.1 Begrzensning af rettighed pa P-nummer eller tidsperiode

Hvis en bruger eksempelvis kun skal have adgang til at se og behandle ansggninger pa et enkelt P-
nummer, skal adgangen begranses via klik pa linket under *Begransning’ — se skeermdump pa nze-
ste side.
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Begraensning af rettighed

Her kan du indstille huilket 35- eller F-nummer rettigheden skal
‘geelae for. Det vil sige at brugeren kun kan benytie denne rettighed
for et givent SE- eller P-nummer.

Der bliver 1 listen vist de P-numre, som er registreret under sektionen *Organisation’.

Efter valg af P-nummer, skal du klikke pa *Tilfoj begrensning’. Safremt der skal gives adgang til
flere P-numre, skal processen gentages.

Adgangen til VITAS kan ikke begraenses i forhold til SE-nummer.

OBS
For anden akter gelder, at rettigheder skal sattes op pr. P-nummer. Der mé ikke gives ubegranset
adgang til hele organisationen, da adgangen til VITAS 1 sd fald ikke vil virke.

Det er muligt at registrere, at en bruger skal have rettigheder til VITAS 1 en begranset tidsperiode:

Angiv hvor laenge brugeren har rettigheden

Brsker du, at bre kun har denne rettighed | =0 sfgransst peris

‘ode, kan du indstille det nedenfor. Deter ogs muligt kun at angive
enten start- eler

Fradato

18/12/2023

LGN Tito] periode

Klik pé linket *Altid’ under ’Periode’ og vaelg *Fra dato’ og *Til dato’ efterfulgt af *Tilfej periode’.
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