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1 Om brugervejledningen

Denne vejledning beskriver hvordan du anvender SharePoint Igsningen "Udenlandske arbejds-
og forsikringsperioder”.

1.1 Forretningsmassig understottelse

I lgsningen kan a-kasserne indberette og dermed dokumentere de perioder, som helt eller del-
vist har medvirket til, at medlemmer har opnéaet ret til udbetaling af ydelse fra a-kassen.

Lasningen anvendes af STAR til statistik, kontrol og evt. ansagning om mellemstatslig refusion.
De indberettede oplysninger anvendes ikke til egentlig sagsbehandling af de pageeldende med-
lemmer.

Lasningen ligger under rettighedsgruppen AKU, der er en forkortelse for A-kasse Udland.

1.2 Kontakt og support

Spargsmal om lgsningens anvendelse kan rettes til STAR. Kontaktpersoner er Ingeline
Schaarup-Jensen, isj@star.dk, / 7221 7710.

Spargsmal om autorisation (herunder oprettelse af brugere), kan rettes til STAR Landssupport
pa e-mail sharepoint@star.dk eller telefon 7025 8725 mellem 8:00 og 12:00.
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2 Autorisation

Som bruger skal du vaere medlem af rettighedsgruppen "AKU” for at f& adgang til Igsningen.

Oplysning om autorisation finder du pa Styrelsen for Arbejdsmarked og Rekrutterings hjemme-
side www.star.dk — kik under fanen "Jobcenter”. For oprettelse af nye brugere eller tildeling af
modaulet til allerede oprettede brugere, skal jobcenternes brugeransvarlige kontaktes. Listen
over brugeransvarlige i de enkelte jobcentre findes ligeledes pa www.star.dk under 'Oversigt
over moduler i SharePoint’:

3 5
am z;’a:';f:':::i:;be"’sm'"'ked Reformer Indsatser & ordninger Ydelser & ferie  Viden & tal Puljer IT Q Seg

w2y A

IT-administration i jobcentre og

a-kasser

Kommuner, jobcentre og a-kasser anvender en raekke af styrelsens IT-systemer i deres
administration af beskaeftigelsesindsatsen.

Indhold
@ Digitale l@sninger for jobcentre og kommuner @ Oversigt over moduler i Sharepoint <d—
@ Underretninger mellem jobcentre og a-kasser @ Skrivelser til jobcentre og a-kasser
@ Oversigt over sagsbehandlingssystemer i kom- @ Release og releasencter
muner

Her finder du ogsa information om gvrige SharePoint Igsninger.
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3 Logon og navigation

3.1 Adgang til ”’AKU”

STAR'’s SharePoint Igsninger ligger pa adressen https://bi.star.dk/

Folg som udgangspunkt den logon-vejledning du har faet pa mail fra Landssupporten i forbin-

delse med din autorisation.

Klik paA menuen "Veerktgjer’ og "Udenlandske arbejds- og forsikringsperioder”

Sy,

“glp © STAR Sharepoint Portal »

vaerktojer »  Skift password

Abonnement - PA rapporter
AD Sikkerhed (ADS) - Administration

4D Sikkerhed (ADS) - Rapporter ine adgange

Bopael information (BIF) - Rapporter

pa et link for at komme til dine |gsninger.

Password

Dit passsword udleber 2. april 2015

Feriekontokentrol {(FER) - Dataindsamling I

+ Udenlandske arbejds- og forsikringsperioder|

Feriekontokontrol (FER) — Rapporter T ST TS
Indkomstregisterkontrol - Dataindsamling * Joblog
Indkomstregisterkontrol - Rapporter

Jobcenter Planner (ICP) - Rapporter

Joblog (JOL) - Opslag

Kvartalsoversigt for lentilskud og virksemhedspraktik (KLV) - Rapporter ‘@[

Lovlige arbejdskonflikter (ILA) - Dataindsamling = moduler, som

A-kasse

Medenfor er listet de moduler, som A-

. ; dere har adgang til. Du kan kassemedarbajdere har adgang til. Du kan kikke bru
Lovlige arbejdskonflikter (ILA) - Opslag te modul og f3 oplysninger om p5 det enkelte modul og 3 oplysninger om Du
PD U2 - E@S (PDU) - Dataindsamling modulet. ophy
FD U2 - E@5 (PDU) - Rapporter
Profilafklaring (SCR) - Rapporter Bopzl Information (BIF) Ab
Profilafklaring (SCR) - Opslag
Skatteregisterunders@gelse Lanmodtagere - Dataindsamling TR) Udenlandske arbejds- og forsikringsperioder Lo
Skatteregisterundersggelse Medarbejdende =gteflle - Dataindsamling (AKU)

Skatteregisterundersggelse Selvsteendige - Dataindsamling ocP) Ski
r i

System til validering af aktiveringsdata (SVA) - Rapporter Joblog (J0L)

Tilfredshedsundersggelse (TIL) - Rapporter

Uddannelsesplan (UD) - Dataindsamling rspgelse (TIL) ) . Hja

Profilafklaring (5CR)

Uddannelsesydelse uden A-kasse medlemskab (UUA) - Rapporter

IUdenIandske arbejds- og forsikringsperioder (AKU) - Dataindsamling Ifor Ientilskuds- og

vdelseskontral (YKS) - Opslag tik (KLV) PD U2 - E@S (PDU)

Med

Hvis du allerede er logget ind pa SharePoint - og i @vrigt korrekt autoriseret - kan du under "Mi-
ne adgange” pa forsiden veelge "Udenlandske arbejds- og forsikringsperioder”.

3.1.1 Direkte links

Du kan tilga lgsningen direkte via dette link:
Inddatering:  https://bi.star.dk/sites/ind/
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3.2 Inddatering / opdatering

Nar du kommer ind pa inddateringssiden, ser du de medlemmer/perioder, der allerede er indbe-

rettet for dit fagforbund.
Hver indberetning optraeder som en reekke pa samme made som i Excel.

o,
< @l ° STAR SharePoint Portal * Dataindsamling » Udenlandske arbejds- og forsikringsperioder » Alle elementer
Varktajer v
Biblioteker [] Rediger A-kasse CPR-nummer  Fulde navn Borger Status  Borger Statsborgerskab  Bopalsland Seneste Bopaisland  Seneste Arbejdsland
Lister i D15 - 3FA D101GqJNS  SEm- Akdtiv Tyrkist Danmark Amerikas Forenede  Angola
) Faglig ~— Stater {USA)
uUdenlandske arbejds- og i
forsikringsperioder iy
Dagp.
Batchupload Er F|:'15|_- ara 2710:( R % Aktiv Danmark Danmark Sudan Balgian
aglig
Fazlles A-
kasse
Dagp.
i D15 - 3FA 2401560y  Oliver wmm— Altiv Danmark Danmark Granland Grenland
Faglig S
Falles A- L
kasse
Dagp.
4 Tilfgj nyt element
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3.3 Opret ny indberetning

Du kan oprette en ny konflikt pa flere mader jf. nedenstdende markeringer.

Webstedshandlinger - B Gennemse [T
Versionshistorik [ or | -
<)
& Elementtilladelser =
Ny Vis  Rediger Vedhzft Eksportertil  Arbejdsprocesser Godkend/afuis
appe  element element X Siet element fil FDF
Administrer Handlinger Arbejdsprocesser
Biblioteker [0 Rediger A-kssse CPR-nummer  Fulde navn Borger Status  Borger
Lister =] 015 - 3FA o10icq, Aktiv Tyrkiet
THEErE 7 = eee r Faglig -
- 5 Felles A-
forsikringsparioder kasce
Dagp.
Batchupload [ D15 - 3FA 271064l  Michacl GHEED Aldtiv Danma
Faglig —_—
Falles A-
kasse
Dagp.
73 D15 - 3FA 240154 Oliver s Aktiv Danmal
Faglig nl——
Felles A- —
kasse
Dagp.
4 Tilfgj nyt element

Formen der abnes, udfyldes med de relevante data og der klikkes pa Gem ...

Ackasse D15 - 3FA Faglig F=lles A-kasse Dagp v
CPR-nummer 0101 Cu—

Fulde navn O

Borger Status Akt

Borger Statsborgerskab Tyrkiet

Bopaelsland Danmark

Seneste Bopaelsland * [Amerikas Forenede Stater (USA) ~]
Senests Arbejdsland * [Angala ~]
Ydelser * @ Ydelser

() Gra=nsega=ngere - Ydelser
) Efterlan
() Efterlsnspra=mie

Forventet Indplaceringsdato * 17-03-2015 \%
denstiende dok &t optjeningsland.
Hvis der er foretaget optiening i mere end &t land, oprettes flere indberetninger.
Optjeningsland * Anguilla v
dreg: denlandzk b. igelsa.
Dokumentation * Oro uz
[]sep uooz
[v] SED UOD4

Bemeerk at medlemmets navn- og bopeelsoplysninger farst hentes efter "Gem”.

Funktionaliteten er den samme som for gvrige SharePoint Igsninger pa bi.star.dk.
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3.4 Rediger en indberetning

Du kan redigere en allerede oprettet indberetning pa flere mader jf. nedenstaende markeringer.
Bemaerk at du skal have markeret raekken med  for at anvende "Rediger element” i vaerktajs-

linjen.

Listevaerkigjer

Webstedshandlinger - @ Gennemse (EELELLS

== 22 Versionshistorik
E E=NE

- 55 Hementtilladelser
Myt My vis  [Rediger

Liste

N9 @

Vedhaeft Eksportertil Arbgjdsprocesser Godken
glement - mappe  element felement [X Siet clement fil
Ny ‘Administrer Handlinger Arbejdsprocesser
Biblioteker [] Rediger A-kasse CPR-nummer  Fulde nawn Borg:
Lister D15 - 3FA 010is5-amme e Alktiv
Udenlandske arbejds- og Faglig -
s o Falles A-
Forsikringsperioder Kasse
Dagp.
Batchupload i D15 - 3FA 271NN  Michacl guaie Aktiv
Faglig -
Falles A-
kasse

Foretag din redigering og Gem ...

Sidst sndret k. 18-03-2015 13:58 af Systemkonto

TeTTaE T =
Slutdata [ | =

vdbetalingsperioda:

Startdato [01-01-2015 =]

Slutdato [21-02-2015 [

Sidsta Udbetalingsdag [z1-0z-2015 =

Samlat Antal Dags [7=

SED U020 Sendt Til STAR O

L&s Indberetning O I

Oprettet k. 16-03-2015 13:43 of Test Test 3¢ | e [ Anrller

Nar der er sat V ud for "Las indberetningen”, kan den ikke laengere redigeres af A-kassen. Skal

indberetningen aendres, ma der rettes henvendelse til STAR.

Indberetning Afsluttet

Oprettet K, 25-03-2015 15:43 af Test Test 3F
Sidst endret kl. 25-03-2015 16:13 af Systemkonto
|

I Emnet er lukket idet 'Ls Indberetning’ er markeret

3.5 Sortering og filtrering

| SharePoint er der rig mulighed for anvende og "efterbehandle” de indtastede oplysninger.

Klik pa overskriften, og se hvad der byder sig af muligheder ...
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Webstedshandlinger - & Gennemse

Versionshistorik [ %) Arbejdsprocesser
- 3% Elementtilladelser % Godkend/afis
hyt Ny Vis  Rediger Vednzsft Eksparter il
element - mappe  element element X Slet slemant il POF
Ny Administrer Handiinger cesser
Biblioteker [ Rediger A-kasse CPR-nummer Fulde nawvn Borger Status  Borger stalsbnrgerskaE}aapa
Lister =] D15 - 3FA 0101 QMNP AllonEENEE 4] Aeverst Dann
Udenlandske arbejds- og Fagiy _—— 7] Boverst
forsikringsperioder i
Dagp. ¢, Ryd filter fra Borger Statsborgerskab
Batchupload [ D15 - 3FA 0101 G SIS Danmark Danry
Faglig — Tyrkiet
Faalles A- "
kasse
Dagp.

4 Tilfgj nyt element
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3.6 Eksporter og gem som PDF

Du har mulighed for at gemme indberetningen hos PDF.

Webstedshandlinger ~ il Gennemse

-:,(B = ‘Versionshistorik [ -~
H #£) |2 é j
= 5 Elementtilladelser v
Nyt Ny Vis  Rediger Vednazf Eksporter til ce:
slement- mappe  element element % Siet element fil BDE
Ny Administrer o jdsp er
Biblioteker [ Rediger A-kasse CPR-nummer  Fulde navn Borger Status
Lister D15-3FA Ol0lcHNEES: G Aktiv
Udenlandske arbejds- og Faglig -
e o Fazllas A-
rsikringsperioder Kasee
Dagp.
Batchupload i3 D15 - 3FA 271060  OE—- Altiv
Faglig ——
Falles A-
k:

Bemaerk at du skal markeren den eller de gnskede konflikter med + for at "PDF-knappen” kan

aktiveres.

File Edit View Window Help

Do | BRZSES|[1]0|[]]]| " -

Udenlandske arbejds- og forsikringsperioder

Akasse NN - 3FA Faglig Felles A-kasse Dagp.
CPR-nummer 240diniiee

Fulde Havn Cliver i

Borger Status Akdiv

Borger Statsborgerskab Danmark

Bopalsland Danmark

Seneste Bopzlsland Grenland

Seneste Arbejdsland Grenland

Forventet Indplaceringsdato 4-03-2015

Optjeningsland Afghanistan

Medregnet udenlandsk beskaftigelse

Dokumentation #FSED UDD2#
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4 Feltindhold
Der er ingen “fold-ud” funktionalitet i Iasningen, sa alle felter er tilgeengelige for udfyldelse ved

abning.

A-kasse
A-kasse D94 - ASE

CPR-nummer

CFR-nummer 130-

Fulde navn
Borgerstatus
Borger Statsborgerskab
Bopaelsland
Fulde navn mar
Borger Status Altiv
Borger Statsborgerskab Danmark
Bopzslsland Danmark

Seneste Bopeaelsland

Seneste Bopaelsland ~ Norge

Seneste Arbejdsland
Seneste Arbejdsland * Morge

Ydelser
Cydelser
Graensegaengere - Ydelser
‘Efterlgn
OEfterlgns praamie

Forventet Indplaceringsdato

Forventet Indplaceringsdato * 11-03-2015
Optjeningsland
Optjeningsland * Morge

™
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e Dokumentation
Dokumentation = Uep un
Ulksep uooz
Usep uooa
Ulsep uo17
@Anden Dokumentation (Beskriv nedenfor)

Lansedler
e Indteegt
Indtagt
e Logntimer
Lantimer 2.010,5

e Selvstaendig virksomhed
Selvstzzndig Virksomhed

e Medregnet udenlandsk anciennitet
Medregnet udenlandsk E@S anciennitet:

Periode 1 01-03-2014 [ | 28-02-2015 ]

Periode 2 i i

Periode 3 | | | e e
e Antal uger

Modregnet ydelse fra E@S land:

Antal Uger 0

Artikel 65 — Refusion — Graanseganger (SED U020)

e Refusionsperiode -
Refusionsperiode @ O3 maneder
Os méineder

e Arbejde
Arbejde:
Startdato ik
Slutdato &
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e Udbetalingsperiode
Udbetalingsperiode:

Startdato E|

Slutdato s

¢ Sidste Udbetalingsdag
Sidste Udbetalingsdag s

¢ Samlet Antal Dage
Samlet Antal Dage

e Samlet belgb — Brutto
Samlet Belgb - Brutto

e SED U020 sendt til STAR
SED U020 Sendt Til STAR a

¢ Indberetning afsluttet
Indberetning Afsluttet [l
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