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VITAS - Virksomhedssupport

Oprette ansoggningskladde

Tilga virksomhedssupport

1.
2.

Fra siden virksomhedssupport kan du oprette ansggningskladder pa vegne af virksomheder.
For at tilgd virksomhedssupport, kan du via menupunktet Virksomhedssupport velge det fgrste
punkt pa dropdown-listen Support af virksomhed, som pabegynder support af virksomheden.
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Find virksomhed

1.

Du finder virksomheden, der skal ydes support for, ved enten at skrive CVR-nummer, navn, P-

nummer eller adresse pa virksomheden i fglgende felt.

Herefter trykkes Start support
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Herlev [T1)

#  Ansegninger Tilbud  Bevilinger +  Forl=ngelser Ophgr Sgg  Statistk +  Virksomhedssupport +  Administration ~  Hjzlp ~

Virksomhedssupport

For at yde support, indtast virksomhedens CVR-nummer, P-nummer, adresse eller navn pé virksomhed for at f adgang til VITAS Virksomhedsmodulet pa vegne af virksomheden.

Nar dulogger ind, kan du se alle anspgninger og bevillinger som virksomhaden har registrerat i systemet og oprette helt nye kladder til virksomhaden.
Husk at virksomheden selv kan se alle endringer du foretager i virksomhedssupporten.

: -
CVR-nummer, P-nummer, adresse eller nawn pa virksomhed *®

2. Hvis virksomheden bestar af flere enheder, vil du blive bedt om at angive hvilken enhed, du gnsker

at oprette en ansggning for - se skeermdump pa naeste side.
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Ansagningssystem for virksomhedsretiede tilbud

A  Ansegninger Bevilinger  FAQ 1

Start ny ansegning

1. Vaelg virksomhedsenhed
Vaelg den virksomhedsenhed, som den nye ansagning vedrarer.

Q

Veelg ordning og skabelon

1. I feltet 2. Vaelg ordning angiver du fra en dropdown-liste, hvilken ordning, der er tale om:

e Lgntilskud

e Virksomhedspraktik/Nytteindsats
e Voksenleerling

e Fleksjob

e Jobrotation

W VITAS

Ansagningssystem for virksomhedsrettede hibud

A  Ansegninge evillings 1
Start ny ansegning
1. Virksomhedsenhed 2. Vaelg ordning
Virksomhedsenhed, som den nye ansegning vedrarer: Vaelg den ordning, som du gerne vil ansage om.
P-nummer;

e

2. Nar du har valgt ordning, kommer der et nyt felt frem 3. Vaelg fremgangsmade. Her skal du beslutte,
hvilken skabelon du vil benytte:

e Vealg tidligere ansggning (udfyldt med data, fra en tidligere ansggning).
e Start ny ansggning (tom skabelon)

3. Vaelg fremgangsmade

Start en helt ny ansggning om lgntilskud eller veelg en tidligere
ansggning, som du @nsker at kopiere.

Vzlg tidligere ansggning Start ny ansggning
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Vaelger du at benytte en tidligere ansggning (safremt virksomheden har udarbejdet andre
virksomhedsrettede forlgb tidligere), vil du fa vist et nyt felt ‘4. Vzelg tidligere ansggning’. Her skal du
angive en stillingsbetegnelse eller ID, og vaelge den ansggning du vil benytte som skabelon. Bemeerk,
det er muligt at starte en ansggning om Igntilskud p& baggrund af en ansggning om
virksomhedspraktik.

4, Vlg tidligere ansggning

Sgg efter en tidligere stillingsbetgenelse eller ID. Eventuelle
oplysninger om en ledig vil ikke fglge med.

| Q

Veelger du at starte en ny ansggning, dirigerer systemet dig direkte til ansggning om Igntilskud,
virksomhedspraktik/nytteindsats eller voksenlzerling mv.

Udfyld ansggningen

1. Du er nu klar til at udfylde ansggningen. Selve ansggningen bestar af flere trin, der alle skal udfyldes.
Alle felter, der er markeret med en rgd stjerne*, er obligatoriske, og systemet vil give en advarsel,
safremt disse ikke bliver udfyldt.

Nogle vil dog veere udfyldt p& forhdnd, da VITAS treekker en del oplysninger fra offentlige registre.

2. Hvis du har valgt at bruge en tidligere version som skabelon, er de fleste felter forudfyldte, og du
skal bare ga ansggningen igennem og rette den til.

3. For at hoppe rundt mellem de forskellige trin benyt knapperne “Naeste” og “Forrige” eller ved klik
pa de enkle trin i hgjre side - se skeermdump p& naeste side.
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Systemet har indbygget validering af, om obligatoriske felter er udfyldt. Hvis ikke et obligatorisk felt
er udfyldt, vil du fa vist en advarsel. Under selve trinet vil det, der mangler at blive udfyldt, veere
markeret med rgdt.

Ud over denne validering, validerer systemet ogsa om de indtastede data er i det korrekte format —
se skeermdump pa naeste side.

Du bliver ogsd advaret, hvis de oplysninger du angiver, giver belaeg for en afvisning af jobcentret -
eller kraever yderligere vurdering af en jobcentermedarbejder - se skaermdump pa naeste side.
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Formal og krav

_ Mangler at blive udfyldt
1. Virksomheden

o Du mangler at udfylde
data korrekt

3398 4600 X

Skal vaere mellem 3 og 20 tal evt med foranstillet +

eller blank

2, Yderligere
virksomhedsoplysninger

3. Stillingen

& uafyict
N

Advarsel

For atvirksomhaden kan ansatte en personi lgntilskud, skal anszttelsen enten vare under danske
overenskomstmazssige lgn- og arbejdsvilkar, eller pa ssdvanligt gldende vilkar for tilsvarende

arbejde

Opsummering og send ans@gning

1.

Under den sidste fane "Opsummering" vil du fa vist en oversigt over opmaerksomhedspunkter, der
enten ggr, at ansggningen automatisk vil blive afvist, eller som kraever en yderligere vurdering fra
jobcentret.

Desuden kan du tjekke, om oplysninger om kontaktperson og medarbejderrepraesentant er korrekte.

Hvis der ikke er tilknyttet en borger til ansggningen, skal du angive, hvilket jobcenter, du gnsker skal
behandle ansggningen.

N&r du har tjekket, at alt er korrekt, skal du trykke p& “Underskrift” og enten fa virksomhedens
underskrift via pen/MitID direkte eller "Send kladden” til virksomheden for underskrift.

Bemaerk, ved “"Send kladden” skal alle felter pa de enkelte faner vaere udfyldt for, at indholdet
gemmes. Er enkelte obligatoriske felter ikke udfyldt pa en fane, vil den pagaeldende fanes oplysninger
ikke blive gemt, ndr ansggningen sendes videre til virksomheden. Alternativt skal der trykkes "Gem
og luk”.
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Opsummering

A Registrerede opmaerksomhedspunkter (virksomheden)
Regler som virksomheden enten ikke opfylder eller som kraver en yderligere vurdering af jobcentret

® Da virksomheden er afgranset ved andet end P-nummer, skal en jobcentermedarbejder vurdere,
hvorvidt afgransningen er hensigtsmassigt for selve formdlet med aktiveringen, samt om
merbeskaftigelseskravet bliver overholdt, inden ansegningen kan blive godkendt

& Kontaktinformation

Ansvarlig kontaktperson for ansagningen
(pd arbejdsstedet)

A Modtager
Din ansegning vil blive behandlet af Jobcenter Hvis du ensker at din ansegning behandies af et
Kebenhavn andet jobcenter, skal du vaelge fra listen

# Bemarkninger til jobcentret

Jeg et interesseret | at blive kontaktet vedr. mulig! e for etablering af sprai

Jeg onsker ikke at denne ansegning bliver tilgngelig for andre jobcentre
Skriv eventuelle bemarkninger il ansegningen eller en anden relevant besked til jobcentret
Underskriftmuligheder

Send adden

Vil du swttes ansvarlig ph ansegningen nér den underskrives?

=

2. Du bliver nu mgdt af en pop-up meddelelse, hvor du skal tage stilling til, om du vil vaere den
ansvarlige for ansggningen, nar den er blevet godkendt af arbejdsgiver og medarbejderrepraesentant.
Hvorefter du vaelge "OK" for at afslutte ansggningen, og sende den til godkendelse i virksomheden.
Nar du har afsluttet ansggningen, vil den ansvarlige kontaktperson i virksomheden modtage en
besked pa e-mail om, at der er en ansggningen, der skal godkendelse.

Information x

o Du er ved at sende kladden videre til arbejdsgiveren.

Var opmarksom pd at kladden sendes til den e-mail, der er angivet ved den
ansvarlige kontaktperson for ansegningen

Ansagningen sendes ti| undersirift hos
Navn: |

Email:

Er du sikker pd, at du vil sende kladden?

n nnnu"er

Information x

Ansggning har en eller flere advarsler registreret, som giver belaeg for en automatisk
afvisning.

[] Seet et kryds, hvis du gnsker at ansggningen skal behandles af en
jobcentermedarbejder alligevel.

Ansggningen vil ellers fa et automatisk afslag med det samme.

n nnnu"er
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