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VITAS - Medarbejdersignatur

Bestilling af medarbejdersignatur
Tilgd medarbejdersignatur

1. For atkunne logge pa VITAS pa vegne af din virksomhed og underskrive dokumenter fra lgsningen
digitalt, skal du have en medarbejdersignatur.

2. Ga til siden www.medarbejdersignatur.dk for at bestille en medarbejdersignatur.

3. Tryk pd knappen
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Bestil signatur

1. Du navigeres tilen side, hvor du bedes angive virksomhedens CVR-nummer.
2. Indtast CVR-nummer og tryk pa knappen 'Sgg', og du vil fa vist de oplysninger, der er registreret om
virksomheden i CVR-registret.
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Bestil medarbejdersignatr

Sembetiening HENT OG BEKRZAEFT VIRKSOMHEDSOPLYSNINGER &

— Virksomhedens CVR-oplysninger
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http://www.medarbejdersignatur.dk/

3. Safremt det erden korrekte virksomhed, du har frems@gt, skal du szette flueben i bekrzeftelsesfeltet.

Er oplysningerne forkerte kan du via et link 'Hvad skal du ggre hvis CVR-oplysningerne er forkerte?'
se, hvordan dette handteres.

4. Klik herefter pd 'Naeste', og du viderefgres til et nyt vindue.
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Faor at gennermfare din bestilng skal du bruge telgends
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5. Du skali det efterfglgende vindue udfylde en raekke oplysninger om den medarbejder, der skal have
en ny signatur. Alle felter markeret med en bl stjerne * skal udfyldes.

6. Angiv ogsd om medarbejderen skal modtage signaturen som en ngglefil, der kan installeres pa
dennes computer, eller som et ngglekort.

7. Klik pd 'Neeste' ndr du har udfyldt alle de obligatorisk felter.
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Bestil medarbejdersignatur

Selvbetiening BESTIL NEMID MEDARBEJDERSIGNATUR
Felter markerst med = skal uifyldes
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Mar du har bestilt din medarbejdersignatur, er det din virk HemiD ini: . der skal g
din bestilling i Selvbetjening. Herefter sender vi besked om, hvordan du aktiverer din NemiD
medarbejdersignatur.

Hvis du &by er NemiD administrator, kan du ik benytbe denne side til bestiling af medarbaderzignatus,

» Hvis du er NemiD adminislralor og skal bestlle il en anden medarbeider, skal du logge pd Selvbetiening og vasige 'Opret
medarbejders’.

= Hvis du er NemiD administrator 0g har giemt din adgangskode elier mstet din medarbejdersignatur, skal du foige vores
wejedning under Suppor->'Glemt adgangskode’,

Indtast dit nawn, dit mobilnemmer og din e-mail-adresse
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Benyt sikker e-mail
[[]4eg ensker at bemytte MemiD medarbejdersignatur fil sikker e-mail [
Skrrv en besked til din NemiD administrator

Bekraeft bestilling

1. Du navigeres til en side, hvorfra du bedes bekreefte, at de oplysninger, du har angivet pa forrige trin,
er korrekte.

2. Du kanretteioplysningerne ved at trykke 'Tilbage'.

3. Eralle oplysningerne korrekte, klikker du p& 'Bekraeft oplysninger' for at afslutte din bestilling.



Din bestilling er nu afsendt til virksomhedens NemID-administrator, og du vil fa vist en kvittering.
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