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Tildeling af VITAS rettigheder til NemID-Administrator

Som NemID-Administrator i en virksomhed skal du tildele dig selv rettighed til VITAS gennem
https://virk.dk, s&fremt du har brug for dette.

Det er ngjagtig samme fremgangsmade, som nar du tildeler dine kollegaer i virksomheden adgang til
VITAS.

Grunden til denne ekstra registrering skyldes et sikkerhedskrav, som bunder i princippet om “Privacy by
design”, hvor Igsningen designes med henblik pa at sikre privatlivsbeskyttelsen bedst muligt. Det gger
samtidig din virksomheds kontrol over, hvilke personer der har adgang til personoplysninger
(virksomhedernes tilsynsforpligtelse), som betyder, at virksomheden har pligt til at kontrollere, auditere
og godkende de medarbejdere, som far adgang til personoplysninger.

Hvis du som NemID-administrator har behov for ogsa at kunne tilgd VITAS og udarbejde ansggninger om
virksomhedsrettede pladser, skal du falge nedenstaende vejledning:

Tildel rettigheder

1. Tilgd MitIDLogins-brugeradministration p& virk.dk og klik herefter p& “Brugeradministration”:

https://brugeradministration.nemlog-in.dk/Pages/Default.aspx

Hjelp Sprog: Dansk Enghsh

Styrelsen for Arbejdsmarked... CVR-nummer Afslut brugeradministration >

Du er logget ind med rollerne Administrator for organisationen og Administrator for brugerme

Min peofil
Her kan du:
Organisationsprofil
B = Vedligeholde din og andres profil
= Tildele rethigheder til deg selv og andre
. Brugeroversigt
= Tildele rollerne Administrator for organidationen of Admanistrator for brugeme til andre
» Vedligeholde organisationens oplysninger | Nemlog-ins brugeradministration
Fuldmagter
= Qprette grupper of adrminstrere brugerne i gruppenme
= Give Erhvervsfuldmagt
Avancerst

Mangher du/l rettigheder?

= Veelg menupunktet Brugeroversigt i mensen
» ‘Vaelg brugeren ved at kikke pd navnet,
= Veelg Tildel rettigheder under: Los opgaver.

Det er wvigtigt, at du holder din profil opdateret.


https://virk.dk/
https://brugeradministration.nemlog-in.dk/Pages/Default.aspx

1. N&r du er logget ind, vises siden for administration af roller i din organisation. Klik pd
"Brugeroversigt” i den vertikale menu til venstre i skaermen.

NemLog-in/Brugeradministration

for

Hjem ¥ Brugeroversigt

Oprettet | eradministration Ikke oprettet | Brugeradministration
Min profil B I a 2 |
| |[seq ]
o isationsprofil
e » Avanceret sggning @
M h“m
Fuldmagrer Navn « E-mail
Fjem
Avanceret
Fjemn
Fiemn
Fjem
Fjem
Fjem
Fjem
Fjem
. T, _ Flemn

2. Veelg herefter dig selv som bruger ved at klikke p& brugerens navn.

sen for rked... CVR-nummer: Afslut nistration >

Hjem & Brugeroversigt =

Min profi Brugerens Stamdata

Oplysninger om brugeren I Log-in-information |

Organisationsprofil Fulde navn j:miﬂ‘—4| p-enhed (@)
o = 2
RID-nummer iln ;
(medarbejdernummer) "MMM%I SE-nummer (@)
] e | [ v)

LS - @@
Administratorroller @

Seneste brug af certifikat

Administrator for brugerne

Administrator for organisationen
re at
Se historik
Brugerens rettigheder (0) @
Rettighed a Organisation Organisationsenhed Periode
Listen er tom.
Brugerens grupper (1) @
Gruppe . Organisation Organisationsenhed Periode
Alle medarbejdere i Altid



3. Veelg VITAS, som ligger under rettigheden "Personale og @konomi”

Tildel ny rettighed

Organisationsprofil

Brugeroversigt

Fuldmagter

Mwvancerst

4. Ved at klikke pa "+” i siden kommer man frem til rettigheder, som ligger i denne kategori, bl.a.

Rettigheder

Alle rettigheder

Arbejdsulykke og
tilsyn

Byggeri og anlaeg

Data og statistik

Wis: == Kategor

Her finder du rettigheder til EASY, CnlineAt m.m.

Her finder du blandt andet rettigheder til
Ejendomsregistreringsportalen og BER

Her finder du rettigheder til at administrere energidata og data for

udsatte grupper samt indberette lon- og fraveersstatistik

= Liste

+

VITAS.

=] Personale og gkonomi

DIX for
eksportvirksomheder:
Giv rettig hed til at sgge
igitale
eksportcertifikater

Fodevarestyrelsen - Min
side. Adgang til at se
fakturaer, ry

kere og

kreditnotaer

Fodevarestyrelsen - Min
side. Firma
administrator

NemHandel, NHR
adgang

Ret til at anmode om
refusion

Ret til at Anmode om
refusion il Lgntilskud og
Flexjob

Bet til at anmode om
tidlig_opfoelgning i
forbindelse me

engere sygdomsfravear

Det retslige omrade Her kan du finde rettigheder, der vedrorer det retslige omride, +
herunder Haringsportalen

HKOMBIT Herr{l?ger du rettigheder til Beskedfordeleren, Stottesystememe 4
og

Milja Her finder du rettigheder til at administrere vand- og affaldsdata, 4
miljegedkendelser m.m.

Personale og skonomi  Her finder du rettigheder til at administrere feniepenge, barsel, +
refusion, pension m.m.

Plandata Her finder du rettigheder til at lzese og indberette plandata +

Transport Her finder du rettigheder vedr. keretejsdokumentation, +
trailerservice m.m.

Uddannelse og prever  Her finder du rettigheder til AUB-indberetninger, VEU-kurser, +
kereprovebooking m.m.

Ydelsesrefusion Her finder du rettigheder til ydelsesrefusion +

fvrige Her finder du blandt andet Basispakke, undtagelsesregister mm. 4

Her finder du rettigheder til at administrere feriepenge, barsel, -

refusion, pension m.m.

Giv adgang til at se og ansoge om virksomhedens digitale

eksportcertifikater

Adgang til at se fakturaer, rykkere og kreditnotaer fra

Fodevarestyrelsen

Adgan

dgang til at administrere o
Min side for virksomhedens

aktivere rettigheder og adgang til
VR-nummer

Adgang til at vedligeholde data i NemHandelsRegistret (NHR).

Ret til at anmode om refusion

Ret til at Anmode om refusion til Lentilskud og Flexjob

Rettigheden skal tildeles til medarbejdere der udelukkende skal

std for oprettelse af anmodning om

idlig Opfelgning pa fraveer

der forventes at veere over 8 uger.

Ret til at blive
administrator i VITAS

Ret til at administrere og se virksomheds,- og sagsoplysninger
for tilskudsforleb i Vitas

Ret til at se status pa

udleendingesager

Ret til at se status pd udlandingesager




5. Man kan valge, om man vil give adgang pa vegne af hele organisation eller et enkelt SE
nummer. Klik p8 "Tildel”. Beskeden om at rettigheden er tildelt, kommer som det sidste trin.

Begraznsning af rettighed
Rettigheden begranses =4 den gelder for: *
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