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Tilga ansggning

I nogle tilfelde skal en ansggning godkendes af
en medarbejderreprasentant fra virksomheden,
for den kan behandles i jobcentret.

Hvis medarbejderreprasentantens e-
mailadresse er angivet i ansggningen, vil denne
modtage en e-mail med et direkte link til
godkendelse.

Virksomheden kan ogsé logge ind pa VITAS
(vitas.bm.dk) og dbne ansggningen. Her kan
man nederst pé siden velge "Godkend som
medarbejderrepraesentant”.

Verificer oplysninger

Nér ansegningen abnes via link, kommer
medarbejderreprasentanten til en oversigt over
ansggningen, der skal have foretage horing.

VITAS — Medarbejderreprasentant

Underskriv hgring som medarbejderrepraesentant

Tue 1/19/2016 12:55 PM

noreply@knowledgecube.net
Hgring om ansggning om Igntilskudsplads 2016.0000140 fra NETS DANID A/S
il MLinda Sos Johansen

Til Linda Medarbejderreprasentant

Ved om Ise af en 2016.0000140 fra NETS DANID A/S, har TU
GENEREL MOCES gyldig sendt en digital ansegning og angivet dig som medarbejderrepreesentant

Du bedes tilga den digitale ansogning, hvor du skal tage stilling til den anviste horingsdel og bekrafte, om
du er enig i de oplysninger som arbejdsgiveren har givet

Du skal beaytte NemlID for at tilgd ansegningen

Tivk her for at losge ind via NemLog-in i VITAS 4

Har du sporgsmil om ordningen, kontakt venligst jobcentret

Har du spergsmél til selve ansogningen, kontakt venligst din arbejdsgiver.
Med venlig hilsen

Jobcenter Ballerup

lrk I Indberet

A Anmsegninge o er  FAQ A TU GENEREL MOCES gyldig (30808460)  © Logud
. . Ansggning om ansaettelse med lgntilskud (2016.0000141) 7]
Fra oversigten kan alle underpunkter til
ansegningen foldes ud, ved at klikke pa pilen NS ey
til hgjre for dem — eller pa "Vis alt”. i 10, 150 e pem———
Dor o ngen borger tkmytie oo
o
Nir alle oplysninger er tjekket, scrolles leengere Oplysninger fra ansogningen
ned pé Siden, hVOr der findes en Overskrift Du kan kiikke pd overskrifterne nedenunder for at se pracis hvilke oplysninger virksomheden har gvet
”Verificering af virksomhedsoplysninger is=——p> AR
o Virksombeden >
der udger en raekke speorgsmal som
. I . Forholdstaskrav/merbeskarigelse >
medarbejderreprasentanten skal tage stilling til. _— ,
Hering >

Alle felter, der er markeret med en rod stjerne*,
skal udfyldes. Der er desuden mulighed for at
tilfaje en kommentar til afgorelsen, safremt det
er relevant.

Verificering af virksomhedsoplysninger

N du skal godkende eller afise ansogningen om lentiiskud, skal du tage stiing bl om feigende sparg:
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2yyre® Underskriv hgring som medarbejderrepraesentant

Underskriv hgring

1. Afggrelsen skal nu underskives. Det gores

e,

Hor spergamble cm onsee e med lreiskus vmres drpfet med reprasseneamer o de e

nemmest og hurtigst med NemID. -
2. Er medarbejderreprasentanten logget ind via . ,:,,,m.,,,_m,, v e oot ®
link fra e-mail, skal der blot veelges "Godkend” -

eller "Afvis” nederst pa siden. o e

Hej

3. Ved tryk pa godkend abnes en pop-up- ot

meddelese, der beder om en bekreftelse pa [ wlw](e]e]=]=
afgarelsen. Her vaelges "OK”.

4. Nar ansggningen er underskrevet sendes
ansggningen videre til behandling i jobcentret.

Logger medarbejderreprasentanten ind via
vitas.bm.dk og fremseger ansggningen vil der
vare mulighed for flere underskrifttyper. Det
samme galder hvis arbejdsgiver fremsgger

ansggningen. Wisamrtamyon

Nl G gockersder wl ansgnrgen bike starmolet med Sne bruge colmings -

Godkend ans@gning

I disse tilfaelde kan heringen godkendes via oot
underskrift "Med pen”, "Med NemID”, eller
ved at uploade en ansggning med underskrift.

Underskriv via upload eller med pen

1.  Ansegningen underskrives manuelt, ved at man virk I Indberet
fra ansegningen trykker pa knappen "Godkend
som medarbejderreprasentant”. ) ‘
A Ansegninger  Bevillinger  FAQ A Tu GENEREL MOCES gyidig (30808460) ) Log w
2. Hereﬂer bliVer man mﬂdt af en pop-up- Ansggning om anszttelse med lgntilskud (2016.0000141) A
meddelese, der skal trykkes "Ok" til. Dernzest vil visombeden Viisombedenssomatperion
. . . . CVR-nummer: 30808460 123456789
ansggningen blive vist og det er muligt at e etesp Stens
verificere virksomhedens oplysninger. B e e sty —
gadetejer
. ° . Oplysninger fra ansegningen
3. For at underskrive manuelt trykkes pa det lille et e i o o s e s et
. o . .
pdf-ikon gverst pa ansggningen, som vil T
generere en pdf-fil af ansggningen, der skal ki >
printes og underskrives. T e >
Stillingen >
o . . . L >
4. Néar medarbejderen har sat sin fysiske o )
Verificering af virksomhedsoplysninger
underskrift skal ansegningen scannes ind og e ol gchende e e ssogingen o ot s o sl o ogende sl e Korektf viksombeden
uploades tll VITAS Er virksomhedens ansatte enige i, at betingeisere for forholdstalkravet er opfyidt, of at forholdstallene er udtyldt korreke? *
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5. Paden digitale ansegning vil der nederst pa
siden veere mulighed for at uploade underskrift.
Her trykkes pa knappen "Veelg fil", og
anseggningen som er scannet ind uploades via
"Upload"-knappen. Filen vil herefter blive
uploadet til ansggningen.

6. Filen kan slettes fra et skraldespands-ikon,
der vises ud for ansggningen.

Bemaerk sa snart en underskrevet ansggning er
uploadet, vil systemet verificere og antage at
medarbejderreprasentanten er enig i de
oplysninger virksomheden har angivet.

7. Endelig bekreaftelse foregar i en pop-up-
meddelelse, hvor der bekrzftes via "OKk”.

8. Skal medarbejderreprasentanten underskrive
med pen, dbnes et dialogvindue hvorfra
vedkommende kan sztte sin underskrift.

9. Udfyld oplysninger og set underskrift i det
bldmarkerede-felt, der vises i pop-up vinduet.

Det er bade muligt at underskrive med musen,
men ogsd med en pen/finger pa skaermen, hvis
der anvendes en tablet eller et andet mobilt
device med touch-screen.

10. Underskriften kan slettes igen, hvis der er
skrevet forkert. Dette gores ved at der trykkes pa
"Reset”. Herefter vil underskriften blive fjernet,
og der kan underskrives igen.

Bemeerk at der SKAL sattes en ny underskrift
hvis underskriften resettes.

11. Herefter skal det bekraeftes at det er
medarbejderreprasentantens underskrift ved at
markere check-boksen "Jeg bekraefter at
ovenstiaende er min underskrift”.

12. Tryk herefter "OK” og underskriften registreres.

VITAS — Medarbejderreprasentant

Underskriv hgring som medarbejderrepraesentant

Upload underskrift
et tilfalde, at din medarbejderrepraesentant ikke kan underskrive digitalt med NemiD kan du veelge at uploade hans underskrift istedet.
Print denne side ud og f3 medarbejderrepraesentanten til at skrive under. Du kan derefter skanne dokumentet og vedhaefte filen her. Var

opmazrksomhed p3, at du kun kan bruge denne metode, nér der er enighed mellem dig og repraesentanten.

slet  Filnavn Dato Qprettet af Storrelse

o Ansogning om lpntilskudsplads - 2016.0000141.pdf 13-01-2016 TU GENEREL MOCES gyldig 118.33 KB
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Godkend ansggning x

o Du er nu ved at godkende ansggningen om lgntilskud.
Virksomheden vil kunne se den godkendte ansggning i listen.

Husk, at der pa den uploadede fil skal vaere en underskrift fra en

medarbejderrepraesentant
n Annuller

Underskriftsmuligheder

Med NemlID

Med pen

Underskriv med pen

o Du er nu ved 3t underskrive med pen. Udfyld venligst de relevante felter og underskriv | det
nederste feft.

Underskriv her:

Jeg bekrafter ovenstiende er min undershrift
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