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Sggning i VITAS

I VITAS er det altid muligt at fremsoge igangveaerende og afsluttede sager, uanset om der er tale om ansggninger, tilbud, bevillinger,
forleengelser eller opher.

De forskellige sager kan fremseges fra de enkelte lister, hvor der via en “avanceret sogning”-funktion kan seges i listen over
eksempelvis ansggninger, sa der kun vises de sager, der opfylder de indtastede sogekriterier.

Sager som ikke fremgar pa listerne (fx feerdigbehandlede) vil ligeledes kunne fremsoges fra et feelles "Sgg”-modul, hvor der kan
soges pa tveers af sagens tilstand (ansegning, tilbud, bevilling, forleengelse og ophor).

Derudover er der mulighed for at fremsege sagerne i virksomhedssupport.

Fremsgg sager i lister
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Her udfoldes et sagemodul, hvorfra der kan
indtastes forskellige sagekriterier, eksempelvis
ordning, CVR-nummer, ugentligt timetal,
maélgruppe, kontaktgruppe mv.
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Avanceret spgning pd bevillinger
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3. Listen opdateres lobende som kriterier indsattes. . .
Onskes alle kriterier slettet klikkes pa ”Nulstil”.
Ved tryk pé ”seg” vil den viste liste blive =

opdateret, sa der vises de bevillinger, der falder
indenfor sggekriterierne.

Se eksempler pa segninger i bevillings-listen
nedenfor.
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Sg@gninger pa bevillinger

tilknyttet specifik borger

#  Aosgninger Tibud  Beviinger forlengeler Oper  Sag Stttk Vieksomheduupporl  Adminisstion  Verkisjer  Wjelp

1. Fra menupunktet “Seg” er det muligt at fremsoge
en ansggning eller en sag, som er afsluttet og ikke
leengere fremgér pé ansegningslisten,
tilbudslisten, bevillingslisten eller listen over
opher eller forleengelser.

2. For at sgge forlgb, der har veeret gennemfort eller

Ordning
Lontilskud

® | virksomhedspraktik

voksentarling

ssssssss

16.0000908

er igangvaerende pa en specifik borger settes
‘Type’ og 'Ordning’ forst til at veere bevillinger
og herefter vaelges alle ordninger.

3. Naér listen af sager er dannet indsettes relevant R e
CPR-nummer i Cpr-nummer kolonnen. Herefter B+ wrontespasit s
vises alle bevillings-sager tilknyttet borgeren.

1062006 05062022 | 01 n 2018.0000907

w0201 1805208 | o hwan  2017.0001579

05032007 29092007 | ou 2017.0001302

07042017 3ros207 | ou n 2017.0000711

Generel sggning

4. Fra menupunktet “Seg” er det desuden muligt at
fremsoge en ansegning eller en sag, som er
afsluttet og ikke leengere fremgar pa
ansegningslisten, tilbudslisten, bevillingslisten
eller listen over opher eller forleengelser.

5. Velg menupunktet "Seg” angiv type og ordning
og tryk herefter pa ”udvidet filtrering”.

Ved tryk pa knappen udfoldes et segemodul,

hvorfra der kan indtastes forskellige sogekriterier.

6. Listen opdateres lgbende mens sggekriterier [ et |
angives. Onskes det at fjerne alle kriterier klikkes e P DE
"Nulstil”.

Listen bliver lobende opdateret, s der vises alle
de sager, der falder indenfor sggekriterierne.
Dette kan bade vaere aktive sager, som er under
behandling, men kan ogsa vere sager som er
afsluttet og ikke lengere fremgar pa listerne.
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Sgg i virksomhedsmodul

1. Fra den virksomhedsrettede del er det ligeledes VITAS

muligt at fremsage sager. Virksomhedssupport
A Ansegninger Bevillinger  Aftaler statistk  FAQ 2 Rasmus Precht (28510489)

Ved tryk pd menupunktet ansggninger eller

. . . so
bevillinger, vises en liste over alle i
ansggninger/bevillinger oprettet af - _—
virksomheden. Ansegninger og tilbud @ I Lontilskud v ]
Bevillinger | Virksomhedspraktik v ]
. o Voksenlazrling
2. Gennemfor avanceret sggning ved at trykke pa r)
”Seg”, i topmenuen og et sogemodul udfoldes, B ]
hvorfra der kan indtastes forskellige sogekriterier. Vesonbeden sorgeren Otor o imetal w -
. . @Bremarket og lkke oremi ¥
3. Indtast de gnskede sogekriterier og tryk "Seg”.
Ved tryk pa "seg” vil den viste liste blive R [
opdateret, s& der kun vises de bevillinger, der e
falder indenfor sogekriterierne. i
KNOWLEDGE  fragtassistent Kiadde Lentilskud 1108 1011212545  2018.0001440
CUBE A/S 2018
KNOWLEDGE Kladde Lentilskud 04-09- 1011212545 2018.0001398

KNOWLEDGE  barnehaveklasseleder Kladde Lontilskud 03-09- 1011212545  2018.0001370
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