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1. Indledning
Forberedelsesskemaet er siden kontanthjelpsreformen 1. januar 2014 blevet implementeret for kon-
taktgrupperne:

Dagpengemodtager — herunder dimittender

Modtagere af uddannelseshjlp

Kontanthjelpsmodtagere

Kontanthjelpsmodtagere omfattet af integrationsprogrammet
Integrationsydelsesmodtagere med uddannelsespaleg (har samme forberedelsesskema som
uddannelseshjelp).

Forberedelsesskemaet er tenkt som et redskab i forhold til at understette vejlederens forberedelse til
samtalen med borgeren og omvendt give borgeren mulighed for at reflektere over sin situation. Ud-
dannelseshjalpsmodtagere skal afklares i forhold til deres uddannelsesparathed, og for kontant-
hjeelpsmodtagere 1 forhold til risiko for langtidsledighed.

Vejledning 1 profilafklaring er delt i tre vejledninger:
e Vejledning til profilafklaring for kontanthjeelpsmodtagere og kontanthjeelpsmodtagere om-
fattet af integrationsprogrammet
e Vejledning til profilafklaring for uddannelseshjelpsmodtagere og modtagere af integrations-
ydelse (med uddannelsespalaeg)
e Vejledning til profilafklaring for dagpengemodtagere

I denne vejledning vil kontanthjelpsmodtagere og kontanthjelpsmodtagere omfattet af integrations-
programmets oplevelse af udfyldelse af forberedelsesskemaet, og de spergsmaél de skal besvare
blive vist. Vejledningen vil desuden blive afsluttet med en visning af borgerens udfyldte forberedel-
sesskema 1 Jobnet for jobkonsulenter (JobKon).

1.1 Hvornéar og hvordan vises muligheden for at udfylde et forberedelsesskema?

Alle nyledige borgere, som seger om kontanthjalp, og som melder sig ledig via Jobnet, fér vist et
forberedelsesskema.

Borgeren er nyledig, nar han:

o ikke tidligere har varet registreret 1 jobcentret
e ikke har modtaget kontanthjaelp i 1 maned

Pa Jobnet fir borgeren pa Min side vist folgende notifikation:

Kom godt i gang med job: Send forberedelsesskema om forventninger
til job. inden du skal til samtale.

> Ga til forberedelsesskema

Hvis en kontanthjelpsanseger, der endnu ikke er blevet visiteret er blevet indkaldt til:

o CV-samtale eller
o Jobsamtale
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Vil han under ’"Mine meder’ ved abning af mededetaljer fa vist en mere synlig notifikation, der skal
minde ham om at udfylde forberedelsesskemaet inden medet — se skeermdump pa neste side:

j | jobnet

MIN SIDE

MIN KALENDER

MIN JOBS@GNING

Forside > Min side > Mine mader

> Ga tilbage til Min side

MIN PLAN
CV samtale (Datakanonen)

MINE M@DER

MIN BESKEDBAKKE

Dato: Fredag den
MIT FRAVAR v 231eh 2045
TIL- OG AFMELDING Tid: KI. 10:00 - 10:30
MIN PROFIL v

Madeform: Personligt fremmade
MIN HISTORIK

Adresse: Datakanonen

Lees om dine rettigheder og pligter her.

) Forbered dig til din samtale

Udfyld dette skema om dine forventninger til job for at sikre det bedste

-—_’ udgangspunkt for samtalen.

Det tager kun et gjeblik at udfylde.

FIND JOB

> Log ud > Lees hejt

Kontakt dit
jobcenter

GODE RAD TIL JOBS@GNINGEN

Udskriv

Supporten

> Jobnetsupporten

UDFYLD FORBEREDELSESSKEMA = —>

Forberedelsesskemaet kan &bnes via notifikationerne eller via venstremenuen *Min profil - Forbere-

delsesskema’.

Borgeren har adgang til at udfylde forberedelsesskemaet indtil, der er foretaget en visitation. Bor-
gerne kan pa Min Side’ under menupunktet i venstre side ’Min Profil — Forberedelsesskema’ se det

besvarede forberedelsesskema i 3 maneder.

2. Gennemgang af forberedelsesskemaet

Spergsmalene, som borgeren skal besvare, er delt op i en raekke trin. Antallet af trin athenger af

svarene pa spergsmélene.
I dette afsnit vil trinene blive gennemgaet.

2.1Trin 1

Borgeren kan tilga Forberedelsesskemaet via notifikationen pd Min side eller via en indkaldt samtale
eller via menupunktet "Min profil” og far pa trin 1 vist en velkomsttekst inden selve spergeguiden

starter — se skermdump pa naeste side:
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j | jobnet

MIN SIDE

MIN KALENDER

MIN PLAN

MINE M@DER

MIN BESKEDBAKKE
MIT FRAVAR v
TIL- OG AFMELDING

MIN PROFIL -~

> Personlige
oplysninger

> SMS- og e-mail-
service

> Forberedelses-
skema

> Skift brugernavn
og adgangskode

> Slet min profil

MIN HISTORIK

MIN JO NING FIN GODE RAD TIL JC

Forside > Min side > Min Profil - Forberedelses- skema

Forberedelsesskema

For at behandle din sag bedst muligt, beder vi dig om at udfylde dette
sporgeskema. Det tager kun et gjeblik at udfylde. Du skal blot veelge de
svarmuligheder, der passer bedst pa dig.

Dine svar giver os et indblik i dine forventninger til at komme i job. Vi vil gerne
tage udgangspunkt i dine svar, nar du kommer til samtale. Her vil vi bruge dem
til at drefte din vej mod job og uddannelse. Du ma derfor meget gerne besvare
dette spergeskema, inden du skal til samtale.

Bemaerk, at dine svar gemmes ikke, hvis du afbryder besvarelsen undervejs.

Dine svar vil veere tilgeengelige for din sagsbehandler, som behandler dem
fortroligt.

1/5 Udfyld forberedelsesskema

1: Hvad er den hgjeste du har t?

() Ikke gennemfort folkeskole eller anden grundskole

() Folkeskole eller anden grundskole

I

(U Seerlig tilrettelagt ungdomsuddannelse (STU)

)

() TAMU, produktionsskole, kombinationsprojekt

)

() AMU-kurser
O Udenlandsk eksamen som ikke er godkendt i Danmark

() EGU (erhvervsgrunduddannelse)

(O Erhvervsuddannelse - i skole eller mesterlare - kun grundforlgb; afbrudt
eller delvist gennemfart hovedforlgb (fx murer, smed, friser eller

kontormedarbejder)

I

(U Erhvervsuddannelse - i skole eller mesterlare (fx murer, smed, frisor eller
kontormedarbejder)

I

() STX, almen gymnasium

O HTX eller HHX

C' Erhvervsakademiuddannelse / kort videregaende uddannelse (fx

datamatiker eller Klinisk tandteknikker)

() Professionsbachelor / mellemlang videregaende uddannelse (fx paedagog.
sygeplejerske, laerer)

O Universitetsuddannelse / lang videregdende uddannelse (bachelor,
kandidat, phd.)

)

() Masteruddannelse

(@] Diplomuddannelse

() Videregdende voksenuddannelse (VVU)

) Kunstnerisk uddannelse (fx designer, billedkunster, skuespiller)

() Politi og forsvar (fx politibetjent, professionel soldat, flyveleder, pilot)

I

() Ved ikke

FORTRYD NASTE I

Kontakt dit
jobcenter

Supporten

> Jobnetsupporten

> Les hoj
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2.2 Trin 2

j | jobnet

MIN KALENDER

MIN PLAN

MINE M@DER

MIN BESKEDBAKKE

MIT FRAVAR v
TIL- OG AFMELDING

MIN PROFIL ~

> Personlige
oplysninger

> SMS- og e-mail-
service

> Forberedelses-
skema

> Skift brugernavn
og adgangskode

MIN HISTORIK

> Log ud > Laes hojt

GODE RAD TIL JOBS@GNINGEN _

Forside > Min side > Min Profil - Forberedelses- skema

Kontakt dit

Forberedelsesskema jobcenter

2/4 Udfyld forberedelsesskema

2: Hvor hurtigt tror du, at du far et arbejde?

e @

Inden for 1 maned

Inden for 3 méaneder

Inden for 6 maneder

Der gar mere end 6 maneder

(O Jeg har faet nyt arbejde, men er ikke startet endnu

Supporten

(O Jeg forventer snart at ga pa barsel, efterln eller pension

O Ved ikke

> Jobnetsupporten

3: Planizgger du at sage job inden for arbejdsomrader, du ikke har

erfaring med eller er uddannet til?

O Ja

O

=

Maske

Nej

TILBAGE

FORTRYD NASTE I >
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2.3 Trin 3

j | jobnet

MIN SIDE

MIN KALENDER

MIN PLAN

MINE M@DER

MIN BESKEDBAKKE
MIT FRAVAR v

TIL- OG AFMELDING

MIN PROFIL ~

> Personlige
oplysninger

> SMS- og e-mail-
service

> Forberedelses-
skema

> Skift brugernavn
og adgangskode

MIN HISTORIK

MIN JOBS@GNING

> Log ud > Lees hejt

GODE RAD TIL JOBS@GNINGEN _

Forside > Min side > Min Profil - Forberedelses- skema

Kontakt dit

Forberedelsesskema jobcenter

3/4 Udfyld forberedelsesskema

4: Vil du flytte eller rejse langt hver dag for at fa et arbejde?
O Ja
O Maske

O Nej

5: Vil du sege job til en len, der ligger et stykke under din hidtidige
indtagt?

O Ja
Supporten

> Jobnetsupporten

6: Hvornar er du blevet opsagt/har du sagt op fra dit tidligere job?

O Jeg er blevet opsagt/har sagt op inden for de seneste to uger
(U Jeg er blevet opsagt/har sagt op for over to uger siden
) Jeg har indtil nu veeret selvsteendigt erhvervsdrivende

) Jeg har ikke haft et job (fx hvis du har modtaget SU, syge- eller
barselsdagpenge mv.)

<— TILBAGE FORTRYD NASTE I

Side 7 af 13



2.4 Trin 4

j | jobnet

MIN SIDE

MIN KALENDER

MIN PLAN

MINE M@DER

MIN BESKEDBAKKE

MIT FRAVAR v

TIL- OG AFMELDING

MIN PROFIL ~

> Personlige
oplysninger

> SMS- og e-mail-
service

> Forberedelses-
skema

> Skift brugernavn
og adgangskode

MIN HISTORIK

1 >Llogud > Lees hej

MIN JOBS@GNING FIND JOB GODE RAD TIL JOBS®GNINGEN _

Forside > Min side > Min Profil - Forberedelses- skema

Kontakt dit
Forberedelsesskema Jobcenter
4/4 Udfyld forberedelsesskema
7: Hvordan vurderer du jobmulighederne inden for de omrader, hvor du
sager job?
O Der er gode jobmuligheder
O Der er visse jobmuligheder
O Der er darlige jobmuligheder
O Ved ikke
8: Hvordan seger du job? (seet gerne flere krydser) Supporten
D Svarer pa annoncer i aviser, blade, internet, mv. > Jobnetsu, rten
[[]  sender uopfordrede ansagninger
] Henvender mig personligt eller telefonisk til arbejdsgiver
D Bruger mit netveerk (kontakter venner, familie, tidligere studie- eller

arbejdskollegaer mv.)

9: Er der noget, der ger det svaert for dig at fa et arbejde? (fx
helbredsproblemer eller andet)

O

O 1Ia
O Nej

O Ved ikke

& TILBAGE FORTRYD NASTE I—)

Har borgeren pa trin 4 ved sporgsmal 9 ’Er der noget, der gor det svaert for dig at fa arbejde? (fx
helbredsproblemer eller andet)’ svaret ’ja’, sé vil der fremkomme et *Tilleegssporgsmal” 9A. Se
skermdump pa naeste side:
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j jobnet

MIN SIDE

MIN KALENDER

MIN JOBS@GNING GODE RAD TIL JOBS@GNINGEN

FIND JOB

Forside > Min side > Min Profil - Forberedelses- skema

Forberedelsesskema

MIN PLAN
MINE M@DER

MIN BESKEDBAKKE

MIT FRAVAR v Ti”&gsspgrgsmél

9A: Hvilke begraensninger ger det sveert for dig at fa et arbejde? (saet

MIN PROFIL ~ gerne flere krydser)

> Personlige Fysiske begransninger

oplysninger

> SMS- og e-mail- Psykiske begraensninger
service

> Forberedelses-

Personlige- eller sociale begraensninger
skema

1T [ Sl 10 T Tl |

> Skift brugernavn
og adgangskode

@konomiske begrasnsninger
MIN HISTORIK Alkohol- eller stofmisbrug

Lase-, stave- eller regnefaerdigheder

Andet

Angiv gerne (max 1000 tegn)

& TILBAGE FORTRYD

NASTE | >

2.5 Indsend forberedelsesskema

>log ud

> Lees hejt

Kontakt dit
jobcenter

Supporten

> Jobnetsupporten

Nar borgeren har varet igennem alle trin, skal han pa sidste trin vurdere, om han vil vende tilbage
til spergsmalene for et ekstra gennemsyn via knappen ’Tilbage’, eller om udfyldelsen er pa plads og

derfor kan indsendes via knappen ’Send’:

j  jobnet

MIN SIDE

MIN KALENDER

MIN JOBS@GNING GODE RAD TIL JOBS@GNINGEN

FIND JOB

Forside > Min side > Min Profil - Forberedelses- skema

Forberedelsesskema

MIN PLAN
MINE M@DER
MIN BESKEDBAKKE

. Send forberedelsesskema

TIL- OG AFMELDING

MIT FRAVAR

Du har svaret pd alle spergsmalene. Send venligst forberedelsesskemaet. Dine

MIN PROFIL svar vil veere tilgaengelige for din sagsbehandler, som behandler dem fortroligt.

I

> Personlige
oplysninger
¢ TILBAGE

FORTRYD SEND =

—_—

> SMS- og e-mail-
service

> Forberedelses-
skema

> Skift brugernavn
og adgangskode I}

MIN HISTORIK

> log ud

> Lees hoj

Kontakt dit
jobcenter

Supporten

> Jobnetsupporten
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Borgeren oplyses om, at hans svar vil blive tilgengelige for sagsbehandlerne.

2.6 Kvittering
Efter klik pa knappen ’Send’ far borgeren vist en kvittering og kan se sine svar pa spergsmélene:

j | jobnet > Log ud > Lees hajt

MIN SIDE MIN JOBS@GNING FIND JOB GODE RAD TIL JOBS@GNINGEN _

Forside > Min side > Min Profil - Forberedelses- skema N
MIN KALENDER Kontakt dit

MIN PLAN FOFber6d6| SESSkema = LU jobcenter
kvittering

MIN BESKEDBAKKE

MIT FRAVAR v

Tak for dine svar.
TIL- OG AFMELDING Dit Jobcenter har modtaget dit Forberedelsesskema den

MIN PROFIL ~

> Personlige
oplysninger

> SMS- og e-mail- Kvittering
service
> Forberedelses- Dato: 15. feb. 2018
skema Navn:
Cprnr:

> Skift brugernavn
og adgangskode Tak for dine svar. Disse oplysninger kan give et godt udgangspunkt for

en indsats tilpasset din vej mod job.

MIN HISTORIK
Du skal tale med din sagsbehandler om din vej videre. Derfor anbefaler Supporten
vi, at du printer dine svar ud og tager dem med til din ferste samtale. Pa
den made, har du og din sagsbehandler bedst mulig chance for at > Jobnetsupporten

iveerksatte de indsatser, der kan hjlpe dig hurtigst muligt tilbage pa
arbejdsmarkedet. Du kan genfinde dine svar pa "Min side” pa Jobnet de
naeste tre maneder.

For at sege om kontanthjzlp skal du made op i jobcenteret pa den
farste abningsdag. Det er en betingelse for at fa ret til kontanthjeelp, at
du er tilmeldt jobcenteret.

Dine svar pa forberedelsesskemaet v

Hvis borgeren egnsker at se alle elementer og folder dem ud, ser det ud som folger — se skeermdump
pa naeste side:
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f | jobnet

MIN SIDE

> Laes hoj

Log ud

FIND JOB GODE RAD TIL JOBS@GNINGEN _

Forside > Min side > Min Profil - Forberedelses- skema

MIN JOBS@GNING

MIN KALENDER Kontakt dit
Udskriv jobcenter
Forberedelsesskema - :
kvittering
MIN BESKEDBAKKE
MIT FRAVAR v )
Tak for dine svar.
TIL- OG AFMELDING Dit Jobcenter har modtaget dit Forberedelsesskema den
15. feb. 2018
MIN PROFIL P
> Personlige "
oplysninger
> SMS- og e-mail- Kvittering
service
> Forberedelses- Dato: 15. feb. 29178
skema Navn:
Cpr-nr:
> Skift brugernavn
og adgangskode Tak for dine svar. Disse oplysninger kan give et godt udgangspunkt for
en indsats tilpasset din vej mod job.
MIN HISTORIK
Du skal tale med din sagsbehandler om din vej videre. Derfor anbefaler Supporten

vi, at du printer dine svar ud og tager dem med til din forste samtale. Pa
den made, har du og din sagsbehandler bedst mulig chance for at
iveerkseette de indsatser, der kan hjeelpe dig hurtigst muligt tilbage pa
arbejdsmarkedet. Du kan genfinde dine svar pa “Min side” pa Jobnet de
neeste tre maneder.

> Jobnetsupporten

For at sége om kontanthjselp skal du made op i jobcenteret pa den
forste abningsdag. Det er en betingelse for at fa ret til kontanthjeelp, at

du er tilmeldt jobcenteret.

Dine svar pa forberedelsesskemaet
Spergsmal:

1: Hvad er den hgjeste uddannelse, du
har gennemfart?

2: Hvor hurtigt tror du, at du far et
arbejde?

3: Planlzegger du at s@ge job inden for
arbejdsomrader, du ikke har erfaring med
eller er uddannet til?

4: Vil du flytte eller rejse langt hver dag
for at fa et arbejde?

5: Vil du sege job til en len, der ligger et
stykke under din hidtidige indtaegt?

6: Hvornar er du blevet opsagt/har du
sagt op fra dit tidligere job?

7: Hvordan vurderer du jobmulighederne
inden for de omrader, hvor du seger job?

8: Hvordan sager du job?

9: Er der noget, der ger det sveert for dig
at fa et arbejde? (fx helbredsproblemer
eller andet)

9A: Hvilke begraensninger ger det svaert
for dig at fa et arbejde?

Dit svar:

Folkeskole eller anden grundskole

Inden for 6 maneder

Maske

Maske

Maske

Jeg er blevet opsagt/har sagt op
inden for de seneste to uger

Der er visse jobmuligheder

Svarer pa annoncer i aviser, blade,
internet, mv.

Henvender mig personligt eller
telefonisk til arbejdsgiver

Bruger mit netvaerk (kontakter
venner, familie, tidligere studie- eller
arbejdskollegaer mv.)

Ja

Personlige- eller sociale
begraensninger
Laese-, stave- eller regnefeerdigheder
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2.6.1 Kvitteringstekst til kontanthjalpsansegere

” Tak for dine svar. Disse oplysninger kan give et godt udgangspunkt for en indsats tilpasset
din vej mod job.

Du skal tale med din sagsbehandler om din vej videre. Derfor anbefaler vi, at du printer dine
svar ud og tager dem med til din forste samtale. P4 den méde, har du og din sagsbehandler
bedst mulig chance for at ivaerksette de indsatser, der kan hjelpe dig hurtigst muligt tilbage
pa arbejdsmarkedet. Du kan genfinde dine svar pa ”Min side” pa Jobnet de naste tre méaneder.

For at sage om kontanthjelp skal du mede op 1 jobcenteret pé den forste abningsdag. Det er
en betingelse for at fa ret til kontanthjalp, at du er tilmeldt jobcenteret.”

3. Forberedelsesskema — visning for sagsbehandlere

Forberedelsesskemaet udstilles via en webservice, hvilket betyder, at det kan indarbejdes 1 de kom-
munale sagsbehandlingssystemer, sa sagsbehandleren kan se borgerens udfyldte forberedelses-
skema i eget fagssystem.

Hvis ikke det er tilfaeldet, kan der foretages opslag i Jobnet for jobkonsulenter (JobKon).

Efter opslag pa borgeren 1 JobKon valges menupunktet *Forberedelsesskema’ i venstremenuen.
Herefter vises de fire elementer:

Resultat af profilafklaring (foldet ud)

Borgers kvittering (foldet sammen)

Svar pé forberedelsesskemaet (foldet ud)

Baggrundsoplysninger (foldet ud med beskeden om, at det ikke er udfyldt)

Alle fire elementer kan foldes ud, hvorefter man fér vist folgende — se skermdump pa neeste side:
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STAMOPLYSNINGER

JOBLOG

cv

FORBEREDELSES-

SKEMA

BESKEDER

CPR:

Resultat af profilafklaring

Kontanthjeelpsansggere

Borgers kvittering

Dato: 04-09-2019
Tak for dine svar. Disse oplysninger kan give et godt udgangspunkt for en
indsats tilpasset din vej mod job.

Du skal tale med din sagsbehandler om din vej videre. Derfor anbefaler vi,
at du printer dine svar ud og tager dem med til din ferste samtale. P3 den
maéde, har du og din sagsbehandler bedst mulig chance for at iveerksatte
de indsatser, der kan hjalpe dig hurtigst muligt tilbage p8
arbejdsmarkedet. Du kan genfinde dine svar pd "Min side” p Jobnet de
naeste tre méneder.

For at sege om kontanthjzelp skal du made op i jobcenteret p& den forste
abningsdag. Det er en betingelse for at fa ret til kontanthjeelp, at du er
tilmeldt jobcenteret.

Svar péa forberedelsesskemaet

@ Kontaktinformation

Fornavn
Mellemnavn
Efternavn

Beskyttet Nej
adresse

Postadresse
Postnummer
By
Fastnetnummer
Mobilnummer
E-mail

Oplysninger markeret med * har borger valgt at skjule for
arbejdsgiver

Sporgsmal:

1: Hvad er den hgjeste
uddannelse, du har gennemfart?

2: Hvor hurtigt tror du, at du far et
arbejde?

3: Planlaegger du at spge job inden
for arbejdsomrader, du ikke har
erfaring med eller er uddannet til?

4: Vil du flytte eller rejse langt
hver dag for at f3 et arbejde?

5: Vil du sgge job til en lgn, der
ligger et stykke under din hidtidige
indtaegt?

6: Hvorndr er du blevet opsagt/har
du sagt op fra dit tidligere job?

6A: Har du sggt job i perioden, fra
du blev opsagt/sagde op og indtil
nu?

7: Hvordan vurderer du
jobmulighederne inden for de
omrader, hvor du seger job?

8: Hvordan sgger du job?

9: Er der noget, der gar det svaert
for dig at fa et arbejde? (fx
helbredsproblemer eller andet)

Baggrundsoplysninger

Intet udfyldt

Dit svar:

Erhvervsuddannelse - i skole eller
mesterlzere (fx murer, smed, frispr
eller kontormedarbejder)

Inden for 3 maneder

Nej

Ja

Nej

Jeg er blevet opsagt/har sagt op
for over to uger siden

Ja, jeg har spgt enkelte job i
perioden

Der er gode jobmuligheder

Henvender mig personligt eller
telefonisk til arbejdsgiver
Bruger mit netvasrk (kontakter
venner, familie, tidligere studie-
eller arbejdskollegaer mv.)

Nej

Intet udfyldt

Side 13 af 13





